座位预约管理系统使用说明

一、 使用方式
座位预约管理系统开放时间为每天7:00-22:00，在此期间图书馆为读者提供选座机、图书馆微信公众号、图书馆网站三种方式进行座位预约。
1.选座机
选座机位于图书馆二层大厅，在选座机读卡器位置直接刷卡即可进行选座（选座机可实时选座，暂不提供预约座位功能）。
2.图书馆微信公众号
关注“北京体育大学图书馆”微信公众号，进入服务门户，点击“座位预约”（分为微信版和内网版，两种方式均可实现座位预约）即可进行选座。
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北京体育大学图书馆微信公众号
3.图书馆网站
进入图书馆网站首页，点击“座位预约”按钮，或直接访问网址：http://seat.bsu.edu.cn即可进行选座。
二、 使用规则
1.签到
选座成功后，须在预约开始前30分钟内到馆使用选座机刷卡或手机微信摇一摇进行签到（如在预约开始前30分钟内刷卡进馆，则自动完成签到）。
2.暂离
如有事临时离开，须在选座机刷卡或者手机微信摇一摇选择“暂离”，返回时通过选座机刷卡或通过手机微信摇一摇选择“返回”。超过暂离时间，系统将自动释放该座位。一般暂离时间不超过30分钟，11:00-13:00，17:00-19:00为用餐时间段，暂离时间不超过60分钟。
3.退座
如长时间离开阅览室请在选座机上刷卡或手机微信摇一摇选择“结束使用”，释放座位供他人使用。
三、违规处理
1.预约后未按时签到者记违约1次；
2.选择“暂离”未在规定时间内返回签到者，记违约1次；
3.长时间离开图书馆未办理“签离”者，系统将在闭馆后记违约1次;
4.若在15日内累计违约达3次，系统自动将其列入黑名单，5日内不可预约图书馆座位。
四、特别提示
1.帐号密码与图书馆借阅系统一致，帐号为学号，初始密码为学号。
2.如需取消座位，需提前15分钟取消预约。
3.手机微信摇一摇功能使用说明：
（1）微信摇一摇需在座位区域内进行操作。
（2）打开手机蓝牙，登录微信，关注“北京体育大学图书馆”公众号，打开微信摇一摇，进入摇一摇界面。
（3）在摇一摇界面等待几秒，出现“周边”字样后，摇动手机进行搜索。
（4）搜索到“座位预约”选项时，点击进入座位预约系统。
（5）登录后，可以进行签到、暂离、结束使用等操作。
（6） 点击“预约”，还可以进行选座操作。
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